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Microsoft Forms’da Kullanıcıların Yanıtlarını E-Posta ve PDF Olarak Yazdırması ya da Görüntülemesi

 

Microsoft 365 Forms kullanıcıların anketler, formlar, testler düzenlemesine ve yanıtlarını interaktif olarak takip etmelerini analiz etmelerine olanak sağlayan bulut uygulamasıdır. Kullanım kolaylığı ve diğer Microsoft uygulamaları ile entegre çalışması açısından kullanıcılar tarafından beğeni ile kullanılan uygulamalardır. Microsoft, bilindiği üzere bulut teknolojileri ile yeni özellikler sunar. Bu yenilikler ile kullanıcı ihtiyaçlarının karşılanması ve iş verimliliğini arttırmak hedeflenmektedir.

Microsoft Forms uygulamasında hazırlanan formu yanıtlayan kullanıcıların ilgili formun yazdırma, kaydetme ve yanıtladıktan sonra vermiş olduğu yanıtı görüntüleyebildiği e-posta bildirimi alması sağlanmıştır. Böylelikle yanıtlayan kullanıcılar yanıtlarını fiziksel olarak arşivleyebilecek, e-postalarına gelen e-posta ile vermiş oldukları yanıtları görüntüleyebileceklerdir. İlgili formda bu özellik formu tasarlayan kullanıcı tarafından etkinleştirilir ve yanıtlayan kullanıcılar formu yanıtladıktan sonra isterlerse yanıtlarını e-posta bildirimi ile alabilir ve form doldurulduktan sonra kullanıcıların karşılarına çıkan “Teşekkürler” ekranından da ilgili formu yazdırabilir ya da PDF olarak kaydedebilir. E-posta bildirimi firmadaki kuruluş içindeki kullanıcılara iletilirken, PDF olarak kaydetme ve formun yanıtını yazdırma işlemini forma erişim sağlayan firma içindeki ya da dışındaki kullanıcılar kullanabilir.

Formu düzenleyen kullanıcı bu özelliği ilgili formda etkinleştirmek için formun sağ üst bölümündeki “…”ya tıklar, “Ayarlar” bölümündeki “Yanıt okundu bilgileri” başlığındaki “Gönderimden sonra yanıtların alınmasına izin verme” seçeneğini işaretler.

 



 

Bu özelliğin seçilmesi ile forma erişimi olan kullanıcılar ilgili formu yanıtlar. Formun altında “Yanıtlarımın e-posta alındı bilgisini bana gönder” seçeneği ile kullanıcılar yanıtlarını görüntüleyebilecekleri linki içeren bir e-posta bildirimi alırlar. İlgili seçenek işaretlenip “Gönder” seçeneği ile devam edilir.

 



 

 

“Teşekkürler” bölümünde ilgili formun yanıtının gönderildiği bilgisi yer alır. Aynı zamanda “Yanıtların PDF’sini yazdırın veya alın” seçeneği ile kullanıcılar yanıtlarını PDF olarak ya da yazdırarak saklayabilirler.

 



 

“Yanıtların PDF’sini yazdırın veya alın” seçeneğine tıklandığında PDF dosyası olarak saklanacak ya da yazdırılacak formun önizlemesi görüntülenir. Kullanıcılar formun yazdırma ayarları ile ilgili ayarları yaptıktan sonra seçtikleri yazıcıdan çıktı alabilirler ya da PDF olarak ilgili formu kaydedebilirler.

 



 

Formu yanıtlarken seçtikleri “Yanıtlarımın e-posta alındı bilgisini bana gönder” seçeneği ile kullanıcılar yanıtlarını görüntüleyebilecekleri linki içeren e-posta bildirimi alır. Bu e-posta içerisinde “VIEW MY RESPONSES”ne tıklayarak forma girdikleri yanıtları görüntüler.

 



 

Şekilde yanıtladıkları form sonucunda aldıkları e-posta bildirimine tıklayarak yanıtladıkları form bilgilerini nasıl görüntülendiğine dair arayüz görüntülenir. Böylelikle kullanıcılar form yanıtlarına daha sonradan da ister PDF, ister yazıcıdan aldıkları bir çıktı belgesi isterlerse de e-posta bildirimindeki linke tıklayarak erişim sağlar.
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CEVAP VER İptal




Yorumunuzu girin !





İsminizi girin





Geçersiz E-posta Adresi Girdiniz

E-posta Adresinizi Girin







İsmimi, e-posta adresimi ve websitemi bir sonraki yorumlarım için kaydet.
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We use cookies on our website to give you the most relevant experience by remembering your preferences and repeat visits. By clicking “Accept All”, you consent to the use of ALL the cookies. However, you may visit "Cookie Settings" to provide a controlled consent.
Cookie SettingsAccept All


Manage consent





Close






Privacy Overview
				
This website uses cookies to improve your experience while you navigate through the website. Out of these, the cookies that are categorized as necessary are stored on your browser as they are essential for the working of basic functionalities of the website. We also use third-party cookies that help us analyze and understand how you use this website. These cookies will be stored in your browser only with your consent. You also have the option to opt-out of these cookies. But opting out of some of these cookies may affect your browsing experience.



			







Necessary							


Necessary


Always Enabled





Necessary cookies are absolutely essential for the website to function properly. These cookies ensure basic functionalities and security features of the website, anonymously.
	Cookie	Duration	Description
	cookielawinfo-checkbox-analytics	11 months	This cookie is set by GDPR Cookie Consent plugin. The cookie is used to store the user consent for the cookies in the category "Analytics".
	cookielawinfo-checkbox-functional	11 months	The cookie is set by GDPR cookie consent to record the user consent for the cookies in the category "Functional".
	cookielawinfo-checkbox-necessary	11 months	This cookie is set by GDPR Cookie Consent plugin. The cookies is used to store the user consent for the cookies in the category "Necessary".
	cookielawinfo-checkbox-others	11 months	This cookie is set by GDPR Cookie Consent plugin. The cookie is used to store the user consent for the cookies in the category "Other.
	cookielawinfo-checkbox-performance	11 months	This cookie is set by GDPR Cookie Consent plugin. The cookie is used to store the user consent for the cookies in the category "Performance".
	viewed_cookie_policy	11 months	The cookie is set by the GDPR Cookie Consent plugin and is used to store whether or not user has consented to the use of cookies. It does not store any personal data.

								










Functional							


Functional







Functional cookies help to perform certain functionalities like sharing the content of the website on social media platforms, collect feedbacks, and other third-party features.











Performance							


Performance







Performance cookies are used to understand and analyze the key performance indexes of the website which helps in delivering a better user experience for the visitors.











Analytics							


Analytics







Analytical cookies are used to understand how visitors interact with the website. These cookies help provide information on metrics the number of visitors, bounce rate, traffic source, etc.











Advertisement							


Advertisement







Advertisement cookies are used to provide visitors with relevant ads and marketing campaigns. These cookies track visitors across websites and collect information to provide customized ads.











Others							


Others







Other uncategorized cookies are those that are being analyzed and have not been classified into a category as yet.
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Save
Write CSS OR LESS and hit save. CTRL + SPACE for auto-complete.






